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Пояснительная записка

Технологическая карта практического занятия № 27 по теме: «Таблицы и рисунки в текстовом документе» по ОУД.09 Информатика предназначена для проведения аудиторного занятия в группах первого курса специальности 34.02.01 Сестринское дело, обучающихся на базе 9 классов. Технологическая карта аудиторного занятия составлена в соответствии с требованиями ФГОС СОО и рабочей программой  ОУД.09 Информатика.

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА
I. Общая характеристика занятия.
1. Тема №27 «Таблицы и рисунки в текстовом документе».
2. Цели занятия:
Образовательные:

1) Научить создавать и форматировать таблицы в текстовом документе Microsoft Word. 
2) Научить вставлять рисунки в текстовый документ Microsoft Word. 
3) Объяснить значение правильного выбора положения рисунка в тексте документа Microsoft Word.
Развивающие: 

1) Способствовать развитию умения правильно обобщить данные и сделать вывод.
2) Развитие внимательности, наблюдательности и умений выделять главное при создании таблиц.

Воспитательные:
1) Воспитание творческого отношения к учебной деятельности.
2) Формирование умений и навыков самоконтроля.
3) Воспитание положительного интереса к изучаемой дисциплине.
Личностные результаты:
1) Готовность и способность к самостоятельной, творческой и ответственной деятельности с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2) Умение использовать достижения современной информатики для повышения собственного интеллектуального развития в выбранной профессиональной деятельности, самостоятельно формировать новые для себя знания в профессиональной области, используя для этого доступные источники информации.

3) Умение выстраивать конструктивные взаимоотношения в командной работе по решению общих задач, в том числе с использованием современных средств сетевых коммуникаций.

4) Готовность к продолжению образования и повышению квалификации в избранной профессиональной деятельности на основе развития личных информационно - коммуникационных компетенций.

Метапредметные результаты:
1) Умение определять цели, составлять планы деятельности и определять средства, необходимые для их реализации.

2) Анализировать и представлять информацию, представленную в электронных форматах на компьютере в различных видах.

Предметные результаты:
1) Использование готовых прикладных компьютерных программ по профилю подготовки.
2) Владение способами представления, хранения и обработки данных на компьютере.
3. Задачи занятия и ожидаемый результат:
Общеобразовательные задачи:

1) Научить разным приёмам создания таблиц.
2) Научить применять полученные знания по теме «Таблицы и рисунки в текстовом документе» на практике.
Развивающие задачи:
1) Формировать умение работы с таблицами и рисунками.

2) Научить работать с дополнительной литературой и другими источниками информации.

Воспитательные задачи:
1) Вовлечь в активную практическую деятельность.
Ожидаемый результат:
Предметные результаты:
1) Смогут использовать таблицы и рисунки в учебно-исследовательских и проектных работах.
Личностные результаты:
1) Будут готовы к самообразованию на основе мотивации к обучению и познанию.
2) Смогут продемонстрировать коммуникативные компетентности в процессе образовательной, учебно-исследовательской, творческой и других видов деятельности.

Метапредметные результаты:
1) Смогут создавать таблицы. 

2) Приобретут умение правильного выбора положения рисунка в тексте документа Microsoft Word.
4. Тип занятия: 
Комбинированное занятие.

5. Вид занятия: 

Практическое занятие.
6. Оснащение (оборудование,  ресурсы) занятия: 
Мультимедийная установка, компьютеры, рабочая тетрадь, ручка, раздаточный материал, маркеры, доска.
7. Учебные материалы:

1) Рабочая программа ОУД.09 Информатика.
2) Календарно – тематический план  ОУД.09 Информатика. 

3) Методическая разработка для студентов «Текстовый процессор Microsoft Word».

4) Методическая разработка для студентов «Создание и форматирование таблиц.  Выполнение вычислений по табличным данным в MS Word».

5) Видео «Создание таблицы в текстовом документе».
8. Методы организации учебно-познавательной деятельности 
Основные методы:

1) Словесный.

2) Практический.

3) Наглядный.
4) Видеометод
Информационно-развивающие методы:

1) Объяснительно – иллюстративный.

2) Репродуктивный.

Методы практического обучения:

1) Выполнение индивидуальных заданий в процессе практики.

9. Внутридисциплинарные связи:

Тема №10. Информационное моделирование. Модели. 

Тема №11. Формы представления информационных моделей.

Тема №12. Моделирование различных объектов. 

Тема №25. Назначение и характеристики текстового процессора.

Тема №26. Редактирование и форматирование документа.

Тема №28. Форматирование таблиц.

10. Междисциплинарные связи:

Обеспечивающие:

ОУД.03 Математика: алгебра и начала математического анализа; геометрия. 

Раздел 3. Функции.

Тема №19. Свойства функций.

Обеспечиваемые:

ЕН.02 Информационные технологии в профессиональной деятельности. Тема 4. Текстовый редактор Microsoft Word.

Семинарско-практическое занятие №2. Работа с файлами и таблицами.

Семинарско-практическое занятие №3. Редактирование текста. Работа с графикой.
Тема 7. Создание комплексных медицинских документов. Семинарско-практическое занятие №7. Оформление медицинских документов.
11. Литература:

Основная:
1) Гаевский А.Ю. Информатика. 7-11 кл. Учебное пособие. – К.: А.С.К., 2018, -464 с.: ил.

2) Семакин И.Г. Информатика. 11 кл. – М.:БИНОМ, Лаборатория Знаний, 2018. – 144 с.: ил.

3) Михеева Е.В. Практикум по информатике: Учебное пособие для сред. Проф. Образования. – М.: Академия, 2017.- 192 с.

Вспомогательная:
1) Фоменко А.М. Основы информатики и вычислительной техники: Учебное пособие  для проф. Лицеев и училищ. – Ростов-на-Дону: Феникс, 2016.-512 с.

2) Воронкова О.Б. Информатика: Методическая копилка преподавателя.- Ростов- на –Дону: Феникс, 2015.-353 с.

3) Чернов В.И. Основы практической информатики в медицине: Учебное пособие. – Ростов -на- Дону: Феникс, 2016.-353 с.

4) Гельман В.Я. Медицинская информатика: практикум (2-е изд.) – СПб.:Питер, 2015.-480 с.

5) Шелепаева  А.Х.  Поурочные  разработки  по  информатике. 10-11 кл. (В помощь школьному учителю). – М.:ВАКО, 2015.- 242 с.

Электронные источники информации:

1) Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов (ФЦИОР) [Электронный ресурс] /– Режим доступа: http://fcior.edu.ru – Подзаг. с экрана. 
2) Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов [Электронный ресурс] /– Режим доступа: http://school -collection.edu.ru/ – Подзаг. с экрана. 
3) Открытые    Интернет-курсы «Интуит» по курсу «Информатика» [Электронный ресурс] /– Режим доступа: http://www.intuit.ru/studies/courses – Подзаг. с экрана. 
4) Открытые электронные курсы «ИИТО ЮНЕСКО» по информационным технологиям [Электронный ресурс] /– Режим доступа: http://lms.iite.unesco.org/  – Подзаг. с экрана. 
5) Открытая электронная библиотека «ИИТО ЮНЕСКО» по ИКТ в образовании [Электронный ресурс] /– Режим доступа: http://ru.iite.unesco.org/publications/ – Подзаг. с экрана. 
6) Портал «Информационно-коммуникационные технологии в образовании» [Электронный ресурс] /– Режим доступа: http://www.ict.edu.ru/ – Подзаг. с экрана. 
7) Справочник образовательных ресурсов «Портал цифрового образования» [Электронный ресурс] /– Режим доступа: http://digital-edu.ru/ – Подзаг. с экрана. 
8) Единое окно доступа к образовательным ресурсам Российской Федерации [Электронный ресурс] /– Режим доступа: http://window.edu.ru / – Подзаг. с экрана. 
Ход занятия

	Этапы

занятия
	Время

(минуты)
	Методы. Ожидаемый результат
	Деятельность

преподавателя
	Деятельность

обучающихся
	Примечание

	II. Организационный  момент

2.1. Объявление темы, цели, задач. 

2.2. План работы
	5
	Словесный (объяснение, разъяснения, инструктаж).

Готовность аудитории и студентов к занятию.


	Приветствует обучающихся. Отмечает в своём журнале отсутствующих на занятии, выясняет причины отсутствия. 

Обращает внимание на внешний вид обучающихся и санитарно-гигиеническое состояние аудитории. Обраща-ет внимание  на готовность и рабочее место обучающихся (наличие тетради, ручки). 

Объявляет тему занятия. 

– Тема №27 «Таблицы и рисунки в текстовом документе». 

Объявляет цель.
– Цель нашего занятия: Научиться создавать и форматировать таблицы, вставлять рисунки и правильно выбирать положение рисунка в текстовом документе Microsoft Word. 
	Приветствуют преподавателя стоя. Садятся. На столе тетрадь, ручка. Староста группы называет фамилию отсутствующих на занятии обучающихся.

Слушают преподавателя.
	

	III. Основная часть занятия
	55
	
	
	
	

	3.1. Формирование новых знаний
	15
	Объяснительно – иллюстративный (объяснение, показ)

Видеометод.
Смогут создавать таблицы. 
	На экране видео «Создание таблицы в текстовом документе». Преподаватель объясняет новый материал, отвечает на вопросы студентов.
	Смотрят видео, слушают преподавателя, задают вопросы.
	Приложение 1

Ссылка на видео

http://matematika-ru.1gb.ru/ informatika\ tablisa.wmv 

	
	
	Репродуктивный (изучение на основе образца)  

Приобретут умение правильного выбора положения рисунка в тексте документа Microsoft Word.
	По готовому заданию «Способы выбора положения и выравнивания рисунка в тексте» преподаватель объясняет способы выбора положения и выравнивания рисунка в тексте.
	У каждого студента на экране монитора открыто практическое задание «Способы выбора положения и выравнивания рисунка в тексте». Слушают пре-подавателя. Выполняют практические задания.
	Приложение 2

	3.2. Отработка  изученного материала.  
	40
	Словесный (объяснение).

Практический (выполнение упражнений).

Смогут использовать таблицы и рисунки в учебно-исследовательских и проектных работах.
	Контролирует выполнение студентами практических заданий. Помогает, объясняет студентам, если возникают сложности при выполнении задания.
	Выполняют практические задания.

При возникновении трудностей, задают вопрос преподавателю.
	Приложение 3

	Динамическа пауза
	5
	Практический (выполнение заданий).

Овладеют основами самоконтроля.


	Смотрит и контролирует выполнение разминки
	Выполняют  упражнения вместе с физоргом. 
	Приложение 4

	IV. Заключительная часть 
	20
	
	
	
	

	4.1. Закрепление изученного материала.

Выходной контроль по теме 
	15
	Практический (выполнение заданий).

Смогут продемонстрировать коммуникативные компетентности в процессе образова-тельной, учебно-исследовательской, творческой и других видов деятельности.
	Наблюдает за выполнением студентами в режиме онлайн тестовых заданий. Смотрит результат пройденных заданий на экране монитора своего компьютера.
	Проходят в режиме онлайн тестовые задания.
	Приложение 5

	4.2 Обобщение результатов работы обучающихся
	5
	Словесный (объяснение, разъяснения).

Будут готовы к самообразованию на основе мотивации к обучению.
	Выставляет каждому студенту оценку за занятие.  Делает выводы  по занятию. Словесное поощрение   наиболее активных и успешных студентов. 
	Рефлексия. Устно высказывают свое мнение о проведенном занятии.
	Приложение 6

	V. Задание на дом
	5
	Словесный (объяснение, разъяснения).

Наглядный (доска).

Будут готовы к самообразованию на основе мотивации к обучению.
	Объясняет записанное на доске задание на дом. Указывает названия источников, стра-ницы, использование записей в тетрадях. Отвечает на вопросы студентов. Контролирует ра-боту по уборке рабочих мест. Объявляет об окончании занятия.
	Слушают, записывают домашнее задание в тетрадь, задают вопросы.

Приводят в порядок рабочие места.
	Приложение 1

Приложение 2




Приложение 1
Создание таблицы в текстовом документе 
1) Способы создания таблиц в текстовом редакторе Word.

· Ввод вручную. Пользователь рисует таблицу с использованием предложенной панели инструментов. С помощью карандаша очерчиваются контуры таблицы, строки и столбцы, при необходимости можно стереть с помощью «Ластика». 

· Ввод по образцу. Задается команда Таблица/Вставить/Таблица. Пользователю предоставляется возможность ввода количества столбцов и строк, с заданием ширины столбцов, либо автоматическим регулированием ширины. По умолчанию таблица занимает всю ширину страницы, с одинаковой шириной столбцов. Здесь же можно выбрать подходящий вариант оформления.

· На панели инструментов есть кнопка [image: image1.png]


, благодаря которой вводится таблица простым выделением необходимых клеток. 

2) Операции с таблицей.

Выделение строки/столбца. Подвести указатель мыши левее строки или выше столбца и щелкнуть мышью в тот момент, когда указатель примет форму стрелки, указывающей на выделяемый участок. 

Изменение ширины столбца. Подвести указатель мыши к линии, разделяющей два столбца и в тот момент, когда указатель примет вид двойной стрелки, нажать левую клавишу мыши и перенести границу столбца в сторону. Можно использовать горизонтальную линейку.
Изменение высоты строки. Подвести указатель мыши к линии, разделяющей две строки и в тот момент, когда указатель примет вид двойной стрелки, нажать левую клавишу мыши и перенести границу строки вверх или вниз.

Изменение ширины столбцов или высоты строк реализуется с помощью мыши (перетаскиванием границ). Задать точную ширину столбца (высоту строки) можно с помощью команды Таблица/Высота и ширина ячейки.
Вставка строки (столбца). Используется команда Таблица/Вставить строку (столбец). Либо воспользоваться возможностями контекстного меню. 

Удаление строки (столбца). Используется команда Таблица/Удалить строку (столбец).
Удаление таблицы. Для удаления всей таблицы необходимо выделить всю таблицу  и выполнить команду Таблица/Удалить/Таблицу.
  

3)  Правила Оформления таблиц. 

· в названии таблицы должны присутствовать нумерационный и тематический заголовки;

· текст в таблицах должен быть набран пониженным размером в сравнении с основным текстом;

· строки заголовков должны располагаться по центру;

· заголовки не должны разбиваться на части;

· использование автоформатов таблиц и форматирование по собственному дизайну.

Автоматическое форматирование внешнего вида таблиц производится с помощью команды Таблица/Автоформат.

Диалоговая панель Автоформат таблицы представляет множество вариантов оформления таблицы. В списке Форматы можно выбирать различные варианты и просматривать их в окне Образец.
Форматирование таблицы вручную можно выполнить с помощью команды Формат/Границы и заливка.

На вкладке Граница можно задать тип границы (Нет, Сетка, Рамка и др.), тип и ширину линий границы. На вкладке Заливка можно задать цвет фона ячеек или выбрать узор.

Приложение 2
Способы выбора положения и выравнивания рисунка в тексте
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Чтобы изменить способ размещения рисунка щелкните на нём правой кнопкой мыши и выберите в контекстном меню пункт Формат рисунка.
Откроется диалоговое окно Формат рисунка, содержащее несколько вкладок. Нам нужна вкладка Положение. Выбрать любое обтекание рисунка текстом:

· в тексте;

· вокруг рамки;

· по контуру;

· за текстом;

· перед текстом.

Ниже, в  Горизонтальном выравнивании  выберите выравнивание рисунка относительно текста:

· по левому краю;

· по центру;

· по правому краю;

· другое;

Горизонтальное выравнивание доступно для любого обтекания, кроме обтекания «В тексте».

Можно более конкретно настроить  размещение рисунка в документе. Для этого щелкните ниже на кнопке Дополнительно. Откроется новое окно – Дополнительная разметка. В нем есть две вкладки:

1. Положение рисунка

2. Обтекание текстом.

Флажок в Параметрах  Перемещать вместе с текстом привязывает рисунок  к элементу текста, так что рисунок будет перемещаться вместе с ним. Если также включить флажок Установить привязку, то рисунок и текст, к которому он привязан, всегда будут располагаться на одной и той же странице.

Вкладка Обтекание текстом определяет то, как текст ведёт себя рядом с рисунком. Можно уточнить Расстояние от текста.
Приложение 3

Практические задания

Задание 1. Создайте таблицу

Технология выполнения задания:

1. Создайте таблицу (3х3).

2. Выделите всю таблицу.

3. Выберите команду в меню Таблица – Свойства таблицы.
4. Установите команду Обтекание – Нет. 

5. Установите Выравнивание – по центру.
6. Выберите формат границ таблицы, толщину, тип линии, заливку всей таблицы или отдельно взятой ячейки с помощью команды Границы и заливка.
7. Добавьте три строки ниже.

8. Вставьте столбец справа.

9. Сделайте ширину столбцов 3см.

10. Выполните нумерацию ячеек первого столбца.

Задание 2. Создайте таблицу по образцу

	
	I полугодие
	II полугодие

	
	Аптека 1
	Аптека 2
	Аптека 1
	Аптека 2

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Задание 3. Создайте таблицу с расписанием занятий на неделю
1 шаг. Определение структуры таблицы

· По столбцам будут распределены дни недели (6 дней);

· По строкам будут распределены пары (3-4 пары);

· С учетом заголовков таблица должна содержать 7 столбцов и 5 строк.

2 шаг. Создание макета таблицы

· Задать команду Таблица – Вставить – Таблица;
· Задать количество строк и столбцов.

3 шаг. Ввод данных в ячейки таблицы

· Ввести названия столбцов и строк;

· Ввести данные в каждую ячейку.

4 шаг. Форматирование данных

· Выделить всю таблицу;

· Задать тип шрифта – Times New Roman; размер – 12;

· Выделить первую строку;

· Позиционировать по центру;

· Задать полужирное начертание;

· Сделать все буквы прописными;

· Выделить первый столбец;

· Позиционировать по центру;

· Задать полужирное начертание;

· Сделать все буквы прописными.

5 шаг. Свойства таблицы

· Выделить всю таблицу;

· Через контекстное меню выбрать Свойства таблицы;
· Задать выравнивание таблицы по центру;

· Обтекание вокруг;

· Выбрать размещение таблицы;

· По горизонтали положение от центра относительно поля;

· По вертикали положение от центра относительно поля;

· Расстояние от окружающего текста сделать 0 см;

· Выбрать параметры таблицы;

· Поля ячеек по умолчанию 0,5;

· Интервал между ячейками 0,05;

· Задать ширину ячеек 2,5 см;

· Выравнивание в ячейках по верхнему краю;

· Выбрать параметры ячейки;

· Поля ячейки как во всей таблице.

6 шаг. Форматирование таблицы

· Сделать внешнюю границу таблицы жирной;

· Сделать внутреннюю границу таблицы тонкой пунктирной.

Задание 4. Преобразуйте следующий текст в таблицу
Больной орган - Увеличение с 2000 по 2020гг.

Мочевой пузырь - 2.9 

Щитовидная железа - 2.9

Прямая кишка - 1.9

Молочная железа - 1.9 

Болезни репродуктивной системы женщины -1.5

Трахея, бронхи, легкое - 1.2

Задание 5. Вставьте и отформатируйте рисунок

Технология выполнения задания:
1. Вставьте в документ MS Word произвольный рисунок.
2. Щелкните по рисунку правой кнопкой мыши. Он выделится рамкой.
3. Потяните за угловой маркер и измените размер изображения.
4. Шелчком правой кнопки мыши и выберите в контекстном меню команду Формат рисунка.
5. В окне Формат объекта выберите вкладку Положение.
6. Выберите вид обтекания – по контуру, выравнивание – по центру.

Эталоны ответов

Задание 1

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	


Задание 2

	
	I полугодие
	II полугодие

	
	Аптека 1
	Аптека 2
	Аптека 1
	Аптека 2

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Задание 3
	
	ПОНЕДЕЛЬНИК
	ВТОРНИК
	СРЕДА
	ЧЕТВЕРГ
	ПЯТНИЦА
	СУББОТА

	1 ПАРА
	Русский
	
	
	Химия
	Математика
	Русский

	2 ПАРА
	Английский
	Астрономия
	ОБЖ
	Биология
	География
	ОБЖ

	3 ПАРА
	Физкультура
	Математика
	Физика
	История
	Английский
	Физкультура

	4 ПАРА
	
	География
	История
	
	
	


Задание 4
	Больной орган
	Увеличение с 2000 по 2020гг.

	Мочевой пузырь 
	2.9

	Щитовидная железа 
	2.9

	Прямая кишка 
	1.9

	Молочная железа 
	1.9

	Болезни репродуктивной системы женщины 
	1.5

	Трахея, бронхи, легкое 
	1


Задание 5
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Приложение 4

Динамическая пауза

1) Медленно наклонили голову сначала вправо, а затем влево.

Медленные наклоны головой помогают расширить  артерии и улучшить движение крови в головном мозге.
2) Руки к плечам, вращение плечами вперёд и назад. 

Упражнения для плечевого сустава направлены на увеличение его подвижности, нормализации физической нагрузки и уменьшение внутрисуставного отёка.

3) Руки перед грудью, рывки руками в стороны.

Рывки руками помогают снять напряжение с позвоночника и улучшают кровообращение.

4) Руки на пояс. Повороты туловища влево и вправо.

Повороты туловища, укрепляют косые мышцы  живота и снимают нагрузку с позвоночника.

5) Ноги на ширине плеч. Стараясь сохранить как можно более ровную спину, без рывков, наклоняйтесь вниз, цель – коснуться кончиками пальцев или даже ладонями пола. 


Это упражнение полезно для растяжки, тянутся мышцы спины, выпрямляется позвоночник, что предотвращает развитие сколиоза.

6) Ходьба на месте.

Происходит улучшение газообмена в легких и тканях, поэтому организм наполняется энергией, что улучшает общее самочувствие человека.

Приложение 5
Тестовые задания

 по теме №27 «Таблицы и рисунки в текстовом документе»

Инструкция: Вам представлено 15 тестовых заданий. Время на выполнение заданий – 15 мин. Пользоваться литературой и иными источниками при ответе на тестовые задания запрещается.

Выберите один правильный ответ.
1. Чтобы создать таблицу нужно выполнить команду:
1) Таблица – Вставить – Таблицу

2) Вид – Таблица

3) Сервис – Вставить – Таблица

4) Формат – Вставка Таблицы

Выберите один правильный ответ.
2. Чтобы вставить столбцы нужно выполнить команду:
1) Таблица – Вставить – Столбцы ниже, Столбцы выше

2) Таблица – Вставить – Столбцы слева, Столбцы справа

3) Таблица – Вставить – Строки слева, Строки справа

4) Вставка – Вставить – Строки ниже, Строки выше

Выберите один правильный ответ.
3. Чтобы объединить ячейки нужно выполнить команду:
1) Объединить ячейки

2) Формат – Объединить ячейки

3) Правка – Объединить ячейки

4) Таблица – Объединить ячейки

Выберите один правильный ответ.
4. Чтобы разбить ячейки нужно выполнить команду:
1) Выбрать в контекстном меню Разбить ячейки

2) Формат – Разбить ячейки

3) Правка – Разбить ячейки

4) Разбить ячейки а таблице

Выберите один правильный ответ.
5. Чтобы вставить строки нужно выполнить команду:
1) Таблица – Вставить – Столбцы слева, Столбцы справа

2) Таблица – Вставить – Столбцы ниже, Столбцы выше

3) Таблица – Вставить – Строки ниже, Строки выше

4) Таблица – Вставить – Строки слева, Строки справа

Выберите один правильный ответ.
6. Чтобы удалить столбцы, строки нужно выполнить команду:
1) Таблица – Удалить – Таблица

2) Backspace

3) Таблица – Удалить – Столбцы, Строки

4) Delete

Выберите один правильный ответ.
7. Чтобы удалить таблицу нужно выполнить команду:
1) Backspace

2) Delete

3) Esc

4) Таблица – Удалить – Таблица

Выберите один правильный ответ.
8. Чтобы изменить размер столбцов или строк нужно:
1) Формат – Изменить высоту

2) Выбрать в контекстном меню Свойства таблицы

3) Правка – Изменить высоту

4) Выбрать в контекстном меню Изменить размер

Выберите один правильный ответ.
9. Чтобы преобразовать таблицу в текст нужно выполнить команду:
1) Таблица  – Преобразовать – Таблицу в текст

2) Таблица – Преобразовать – Текст в таблицу

3) Формат – Преобразовать таблицу в текст

4) Вставка – Преобразовать таблицу в текст

Выберите один правильный ответ.
10. Чтобы преобразовать текст  в таблицу нужно выполнить команду:
1) Таблица – Преобразовать – Таблицу в текст

2) Формат – Преобразовать текст в таблицу

3) Таблица – Преобразовать – Текст в таблицу

4) Вставка – Преобразовать текст в таблицу

Выберите три правильных варианта ответа.
11.  Какое действие можно выполнить с таблицей:
1) Объединение ячеек

2) Изменить количество строк и столбцов

3) Закрасить одну ячейку

4) Вставить рисунок вместо границы

Выберите один правильный ответ.
12.  Что может содержать в себе таблица:
1) Устройства

2) Только файлы

3) Только папки 

4) Текст и рисунки

Выберите один правильный ответ.
13.  Укажите программу, в которой можно создать таблицу:
1) Windows

2) Microsoft Word

3) Counter Strike

4) WinRar

Выберите один правильный ответ.
14. Для добавления новой строки в конце таблицы можно воспользоваться клавишей:
1) Enter

2) Пробел
3) Insert

4) Tab

Выберите один правильный ответ.
15.  Создание таблиц происходит в пункте меню:
1) Вставка

2) Вид

3) Таблица

4) Формат

Эталоны ответов
Тестовые задания

 по теме №27 «Таблицы и рисунки в текстовом документе»

1. а)

2. б)

3. г)

4. а)

5. в)

6. в)

7. г)

8. б)

9. а)

10. в)

11. а), б), в)

12. г)

13. б)

14. а)

15. в)

Критерии выставления оценки:

90%  <  «5»  = <  100%

80%  <  «4»  = <   90%

60%  <  «3»  = <   80%

 «2»  = <   60%
Приложение 6
Рефлексия

1. Понравилось ли вам занятие?

1) Да.

2) Нет.

2. Узнали вы на занятие что-то новое?

1) Узнал(а) много нового.

2) Информация мне была известна.

3) Не узнал(а) ничего нового.

3. Как вы чувствовали себя на занятии?

1) Комфортно.

2) Некомфортно.

4. Все ли студенты группы принимали участие в работе? 

1) Да, все работали одинаково.
2) Нет, работал только один.
3) Кто - то работал больше, кто- то меньше других.
5. Оцените свою работу на занятии. 

1) Работал не в полную силу, хочу улучшить результат.
2) Работал активно, своим результатом доволен(а).
6. Какие из предложенных заданий показались вам наиболее сложными? 

7. Какие знания вам могут пригодиться в жизни?

8. Какие задания вызвали больше всего затруднения?
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